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l. Introduccién

El Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura, es un Organismo Publico Descentralizado de la Administracién Publica
Federal sectorizado en la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién, de conformidad con
los articulos 30.y 45 de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal; 10., 11y 14 de la Ley de las Entidades
Paraestatales; 4, 8 y 29 de la Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables cuya Ultima publicacién en el DOF fue el 19
de junio de 2017; y, al Decreto por el que se establece la organizacion y funcionamiento del organismo descentralizado
denominado Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 1 de julio de 2013, asi
como a su Estatuto Orgénico publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 18 de octubre de 2013.

El Articulo 5 del Estatuto Organico del INAPESCA, establece lo siguiente:

Articulo 5.- Ademas de las sefialadas en la Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables, para el cumplimiento de su objeto, el
INAPESCA tendra las siguientes atribuciones:

I Elaborar investigaciones con un objetivo integral e interdisciplinario y vinculado a los procesos naturales, econémicos y
sociales de la actividad pesquera y acuicola;

Il.  Proporcionar servicios profesionales de investigacion cientifica, tecnolégica y consultoria en las dreas de su competencia;

. Apoyar a las dependencias y entidades competentes en la realizacién de estudios de ordenamiento ecolégico e impacto
ambiental de aquellas obras que emprenda la Comisién en materia acuicola y pesquera;

IV.  Desarrollar, promover y apoyar la investigacién en materia de sanidad Yy nutricién acuicola y poner a disposicién de los
productores, los servicios de diagnéstico y control de enfermedades, asi como participar con las dependencias y entidades
competentes en las campaiias de prevencion;

V.  Promover el desarrolio fecnolégico, la innovacién y transferencia tecnoldgica para el manejo y administracién de los recursos
del sector pesquero y de la acuacultura nacional;

VI.  Participar en la elaboracion de Normas Oficiales Mexicanas, en la Red de Informacion Acuicola y demas disposiciones de
caracter general;
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Elaborar estudios técnicos y auditorias técnicas preventivas;
Prestar servicios que tengan relacién con stis funciones, asi como la comercializacién de sus produclos,

Certificar y registrar las lineas genéticas de especies acuicolas que se produzcan en el territorio nacional, asi como de las
especies cuyo genoma hubiere sido manipulado, y

Las demas que expresamente le atribuya el presente Estatuto, asi como las demas disposiciones legales, reglamentarias y
administrativas vinculados al &mbito de la pesca y la acuacultura.

Conforme al Articulo 29.- Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables:

El INAPESCA ser el 6rgano administrativo con personalidad juridica y patrimonio propio, encargado de dirigir, coordinar y orientar
la investigacion cientifica y tecnolégica en materia de pesca y acuacultura, asi como el desarrollo, innovacién y transferencia
tecnoldgica que requiera el sector pesquero y acuicola. Pérrafo reformado DOF 07-06-2012

Para el cumplimiento de su objetivo el INAPESCA contara, entre otras, con las siguientes atribuciones:

VL

VIL

sep., 2018

Realizar investigaciones cientificas y tecnolégicas de Ia flora y fauna acuéticas, en materia de pesca y acuacultura;
Emitir opinién de carécter técnico y cientifico para la administracion y conservacion de los recursos pesqueros y acuicolas;

Coordinar la formulacion e integracién del Programa Nacional de Investigacion Cientifica Tecnoldgica en Pesca y

Acuacultura, con base en las propuestas de las instituciones educativas y académicas, de investigacién, universidades, 1%
organizaciones de productores;

Coordinar la integracion y funcionamiento de ja Red Nacional de Informacién e Investigacién en Pesca y Acuacultura, para la
articulacién de acciones, la optimizacién de recursos humanos, financieros y de infraestructura;

Elaborar y proponer la expedicién y actualizacion de la Carta Nacional Pesquera y la Carta Nacional Acuicola;

Dar asesoramiento cientifico y técnico a los pescadores y acuicultores, que asi lo soliciten, para conservar, repoblar,
fomentar, cultivar y desarrollar especies pesqueras y acuicolas;

Apoyar, desarrollar y promover la transferencia de los resultados de la investigacién y de la tecnologia generada por el
Instituto de forma accesible a los productores pesqueros y acuicolas;
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VIIl.  Formular estudios y propuestas para el ordenamiento de la actividad pesquera y acuicola en coordinacién con centros de
investigacion, universidades, autoridades federales, de los gobiernos de las entidades federativas y del Distrito Federal;

IX.  Coadyuvar en la realizaciéon de andlisis de riesgo sobre la introduccion, establecimiento y diseminacién de plagas y
enfermedades acuicolas;

X.  Promover y coordinar la participacion y vinculacion de los centros de investigacion, de las universidades e instituciones de
educacion superior con el sector productivo para el desarrollo y ejecucion de proyeclos de investigacién aplicada y de
innovacién tecnol6gica en materia de pesca y acuacultura;

Xl.  Promover los estudios técnicos y el desarrollo de la acuacultura de especies nativas;
Xll.  Emitir opiniones y dictdmenes técnicos, en las 4reas de competencia del Instituto;
XW.  Formular y ejecutar programas de adiestramiento y capacitacion al sector pesquero y acuicola;

XIV.  Difundir sus actividades y los resultados de sus investigaciones, sin perjuicio de los derechos de propiedad intelectual y de Ia
informacién que por su naturaleza deba reservarse conforme a la ley de la materia;

XV.  Elaborar los planes de manejo de las actividades pesqueras y acuicolas por recurso o recursos;

XVI.  Difundir y publicar los resultados de las investigaciones que realicen de conformidad con la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica;

XVI.  Designar observadores a bordo en las embarcaciones o en las instalaciones pesqueras o acuicolas, para fines de
investigaciones; y

XVIIl.  Las demds que expresamente le atribuya ésta Ley, sus disposiciones reglamentarias, las normas oficiales que de ella
deriven, las leyes y reglamentos correspondientes vinculados al émbito de la pesca y la acuacultura.

XIX.  EIINAPESCA contaré con centros regionales y estatales de investigacion aculcola Y pesquera.
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El Articulo 4 del Estatuto Organico del Instituto sefiala como su objeto:
OBJETO DEL INAPESCA |

El INAPESCA tiene por objeto coordinar y orientar la investigacion cientifica y tecnolégica en materia de pesca y acuacultura, asi
como el desarrollo, innovacién, transferencia tecnolégica y formacién de recursos humanos que requiera el sector pesquero y
acuicola, de conformidad con lo dispuesto en la Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables, su Reglamento, y demés
disposiciones aplicables, asi como lo previsto en el Plan Nacional de Desarrollo.

Considerando lo sefalado en el PND 2013-2018 y en el Programa Sectorial 2013-2018
MISION DEL INAPESCA

Asegurar el desarrollo y la productividad sustentable del sector pesquero y acuicola por medio de la investigacion
cientifica y tecnolégica.

VISION DEL INAPESCA

Ser una institucion lider, indispensable para la generacion de investigacién que asegure la sustentabilidad de la pesca y
acuacultura en México.

Para dar cumplimiento a los articulos 12, capitulo lil y 19 de la Ley Federal de Archivos (D.O.F. del 23-01-2012); a los
capitulos i, VI, y IX del articulo 12 de su Reglamento (D.O.F. del 13-05-2014), al numeral Décimo séptimo de los
Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal, (D.O.F del 03-07-
2015), asi como a los numerales Sexto a Décimo cuarto de los Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de
la documentacion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal, (D.O.F. del 16-03-2016), la Direccién General
Adjunta de Administracion, a través de la Coordinacion de Archivos Y, con la aprobacion del Comité de Transparencia, pone a
disposicion de las unidades administrativas del Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura, el presente Catalogo de disposicién
documental (Catalogo).

Este Catalogo permitira regular de manera general y sistematica la politica de tratamiento documental de Instituto Nacional de
Pesca y Acuacultura, ya que es un instrumento normativo que servira para regular de manera eficaz y eficiente la produccion,
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uso, circulacién, conservacioén, transferencia y destino final de los documentos de archivo producidos en el ejercicio de las
atribuciones de Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura.

Es importante destacar que, de conformidad a lo establecido en el articulo 49, fraccion V de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, es obligacién de los servidores publicos: Registrar, integrar,
custodiar y cuidar la documentacién e informacion que por razon de su empleo, cargo o comision, tenga bajo su
 responsabilidad, e impedir o evitar su uso, divulgacion, sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacién indebidos.

El presente Catalogo de Disposicion Documental anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a éste.
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Il. Objetivo General

Regular de manera general y sistematica el valor documental, los plazos de conservacion, la vigencia documental y destino
final de las series documentales producidas por el Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura.

Objetivos especificos

- Registrar en forma sistematica los resultados del proceso de identificacion y valoracién de las series documentales
durante su “ciclo vital”.

— Establecer los plazos de conservacién de las series documentales en el archivo de tramite, asi como el tiempo que debe

resguardarse en el archivo de concentracién por causas legales, fiscales, contables o por referencias y consultas
administrativas posteriores.

— Facilitar la constante circulacion de los documentos de archivo de tramite de las areas administrativas, su transferencia
controlada al archivo de concentracion, asi como su destino final.

— Identificar la documentacién de comprobacién administrativa inmediata, que ya ha cumplido su objetivo en las areas
administrativas en las actividades cotidianas, no generaron respuesta o seguimiento, carecen de valores documentales y
no son considerados como expedientes de archivo.
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.  Ambito de Aplicacién

Los criterios y procedimientos previstos en el presente documento, relativo a la or
documentacién institucional,
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ganizacion y conservacion de los archivos y
seran aplicables a todas las Unidades Administrativas del Instituto Nacional de Pesca y

Acuacultura, las cuales deberan observar en todo momento los principios de conservacion, procedencia, integridad y

disponibilidad que en materia archivistica seiiala el articulo 5 de la Ley Federal de Archivos.

IV. Marco Juridico

sep., 2018

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Tratado de Libre Comercio entre México, Canada y Estados Unidos

Ley Aduanera

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Ley de Aguas Nacionales

Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados

Ley de Ciencia y Tecnologia

Ley de Firma Electronica Avanzada

Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacién

Ley de Ingresos de la Federacién para el ejercicio fiscal correspondiente
Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas

Ley del Impuesto al Valor Agregado

Ley del Impuesto Sobre la Renta

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica
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e Ley de Navegacion y Comercio Maritimos

¢ Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

e Ley de Planeacion

e Leyde la Propiedad Industrial

e Leyde Puertos

e Ley de Vertimientos en las Zonas Marinas Mexicanas

¢ Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas

e ley Federal de Archivos

¢ Ley Federal de Competencia Econémica

¢ Ley Federal de Derechos

e Ley Federal del Derecho de Autor

e Ley Federal del Mar

e Ley Federal del Trabajo

e Ley de las Entidades Paraestatales

¢ Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123 Constitucional
* Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

e Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo

¢ Ley Federal de Procedimiento Administrativo

* Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
* Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

¢ Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Piblico
e Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion

¢ Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion

* Ley General de Acceso a las Mujeres a una Vida Libre de Violencia
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Ley General de Bienes Nacionales

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente

Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables

Ley General de Proteccién Civil

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion

Ley General de Vida Silvestre

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres

Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal

Ley Sobre el Contrato de Seguro

Ley Federal de Instituciones de Fianzas

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura

Estatuto académico del personal investigador y técnico de investigacion del Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura
Cddigo Civil Federal

Codigo Federal de Procedimientos Civiles

Cadigo Fiscal de la Federacion

Cédigo Nacional de Procedimientos Penales

Cédigo Penal Federal

Cadigo Federal de Procedimientos Penales

Reglamento del Instituto de Administracién y Avallios de Bienes Nacionales
Reglamento del Registro Publico de la Propiedad Federal

Reglamento de la Ley Aduanera

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico
Reglamento de la Ley de Aguas Nacionales
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Reglamento de la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados

Reglamento de la Ley de Firma Electrénica Avanzada

Reglamento del Cddigo Fiscal de la Federacion

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion

Reglamento de la Ley de Informacién Estadistica y Geografica

Reglamento de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

Reglamento de la Ley de Pesca

Reglamento de la Ley de Puertos

Reglamento de la Ley Federal de Archivos

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Ptblica Gubernamental
Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacién de Bienes del Sector Publico
Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacién

Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia
Reglamento de la Ley General de Vida Silvestre

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccién al Ambiente en Materia de Evaluacion del
Impacto Ambiental

¢ Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente en Materia de Areas Naturales
Protegidas
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Reglamento Interior de la SAGARPA

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal Correspondiente.

Decreto por el que se reforman los articulos 4, 8 Yy 29 de la Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables.
Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las
acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion de la
Administracion Publica Federal y sus actualizaciones

Decreto por el que se establece la organizacion y funcionamiento del organismo descentralizado denominado Instituto
Nacional de Pesca y Acuacultura.

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018

Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Desarrollo Agropecuario, Pesquero y Alimentario 2013-2018
Acuerdo que establece las Normas para Autorizar Ia Adquisicién o Arrendamiento de Bienes Muebles que realicen las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal,

Acuerdo que establece los lineamientos y estrategias generales para fomentar el manejo ambiental de los recursos en
las oficinas administrativas de las Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica Federal

Acuerdo que establece las disposiciones generales para el Programa de Ahorro de Energia en la Administracién
Publica Federal

Acuerdo que establece las disposiciones que deberan observar los servidores publicos al separarse de su empleo,
cargo o comision, para realizar la entrega-recepcion del informe de los asuntos a su cargo y de los recursos que
tengan asignados.

Acuerdo por el que se crea la Comisién Intersecretarial de Compras y Obras a la Micro, Pequefia y Mediana
Empresa.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno.

Acuerdo por el cual se emiten las Disposiciones en Materia de Planeacion, Organizacién y Administracion de los
Recursos Humanos.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.
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Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de
obra publica y servicios relacionados con las mismas.

Acuerdo por el que se dan a conocer las reglas para la determinacion, acreditacién y verificacion del contenido
nacional de los bienes que se ofertan y entregan en los procedimientos de contratacién, asi como para la aplicacion
del requisito de contenido nacional en la contratacion de obras publicas, que celebren las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal.

Acuerdo por el que se dan a conocer las reglas para la celebracion de licitaciones publicas internacionales bajo la
cobertura de tratados de libre comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos.

Acuerdo por el que se dan a conocer las reglas para la aplicacion de las reservas contenidas en los capitulos o titulos
de compras del Sector Publico de los TLC suscritos por los Estados Unidos Mexicanos.

Acuerdo por el que se establecen las Reglas para la Aplicacion del Margen de Preferencia en el Precio de los Bienes
de Origen Nacional, respecto de los bienes importados, en los procedimientos de contratacion de caracter
internacional abierto que realizan las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

Acuerdo por el que se emite el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Transparencia y Acuerdo
Modificatorio.

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias, Revisiones y Visitas
de Inspeccion.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacidon General en Materia de Control Interno

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Recursos Humanos y
Organizacion.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Financieros
Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales
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Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pblico.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.

Clasificador por objeto del gasto para la Administracion Ptblica Federal

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema
Electrénico de Informacién Gubernamental denominado Compranet.

Acuerdo por el que se describen organicamente las Unidades Administrativas a que se refiere el Reglamento Interior
de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién.

Acuerdo por el que se emiten las Normas y Procedimientos para la Integracion y Actualizaciéon del Sistema de
Informacién Inmobiliaria Federal y Paraestatal.

Acuerdo que establecen las disposiciones de productividad, ahorro, transparencia y desregulacion presupuestaria en
la administracién puablica federal para el ejercicio fiscal vigente.

Acuerdo mediante el cual se aprueba la actualizacion de la Carta Nacional Pesquera

Acuerdo mediante el cual se aprueba la actualizacién de la Carta Nacional Acuicola

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Pablica Federal.

Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Pablica Federal.

Lineamientos que tienen por objeto regular el Sistema de Cuenta Unica de Tesoreria, asi como establecer las
excepciones procedentes.

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal en la
recepcion, procesamiento, tramite, resolucién y notificacion de las solicitudes de acceso a datos personales que
formulen los particulares, con exclusién de las solicitudes de correccién de dichos datos.
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Lineamientos Generales para la clasificacion y desclasificacion de la informacion de las dependencias y entidades de
la Administracién Publica Federal.

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la administracion publica federal para notificar
al instituto federal de acceso a la informacion publica los indices de expedientes reservados

Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de la
administracion publica federal. :
Lineamientos en materia de clasificacion y desclasificacion de informacién relativa a operaciones fiduciarias y
bancarias, asi como al cumplimiento de obligaciones fiscales realizadas con recursos publicos federales por las
dependencias y entidades de la Administracién Ptblica Federal.

Lineamientos de Proteccion de Datos Personales

Lineamientos para la elaboracién de versiones publicas, por parte de las dependencias y. entidades de la
Administracion Plblica Federal.

Lineamientos que habran de observar las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal para la
publicacion de las obligaciones de transparencia sefialadas en el articulo 7 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica.

Lineamientos especificos para la aplicacién y seguimiento de las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la
Administracién Publica Federal.

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, en la -
recepcion, procesamiento, tramite, resolucion y notificacién de las solicitudes de correccion de datos personales que
formulen los particulares.

Lineamientos para el proceso de programacion y presupuestacion para el ejercicio fiscal correspondiente.

Reglas de Operacion de los Programas de la SAGARPA vigentes.
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BASE LEGAL PARA EL MANEJO DE ARCHIVOS

» Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion de las dependencias y entidades del
Poder Ejecutivo Federal. D.O.F. 16/03/2016.

« Criterios para el proceso de descripcién de acervos fotogréaficos, Archivo General de la Nacién, 18 de agosto de 2011.

» Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, Archivo General de la Nacién, 2015.

 Decreto por el que las dependencias y entidades de la Administracion Puablica Federal, la Procuraduria General de Ia
Republica, las unidades administrativas de la Presidencia de la Republica y los érganos desconcentrados donaran a
titulo gratuito a la Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos, el desecho de papel y cartén a su servicio cuando ya
no les sean Utiles. '

» Guia para la identificacion de series documentales con valor secundario, Archivo General de la Nacién, 07 de julio de
2009.

» Guia para la auditoria archivistica, Archivo General de la Nacion, 2015.

» Guia para la salvaguarda de documentos en circunstancias de riesgo (Version borrador), Archivo General de la Nacion,
sin fecha de publicacién.

* Guia para el descarte de libros o publicaciones periddicas que se ubican en los archivos de concentracion de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, Archivo General de la Nacién, sin fecha de publicacion.

* Instructivo para la elaboracién del Catélogo de disposicion documental, Archivo General de |a Nacidn, 2004, Ultima
reforma 16 de abril de 2012.

* Instructivo para el tramite de baja documental de archivos del gobierno federal, Archivo General de la Nacién, 10 de
junio de 2010, Ultima reforma 24 de agosto de 2012.

e Instructivo para la transferencia secundaria de archivos (soporte papel) dictaminados con valor histérico al Archivo
General de la Nacion, Archivo General de la Nacién, 10 de junio de 2010.
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 Oficio SP/100/0050 del 7 de enero de 2005, Secretaria de la Funcién Publica, dirigido a los titulares de los Organos
Internos de Control en donde se les recomienda manifestar al area coordinadora de archivos elaborar y enviar el
Catalogo de disposiciéon documental tomando en consideracién el Instructivo elaborado por el AGN.

 Oficio DG/0252/2005 del 17 de febrero de 2005, Archivo General de la Nacion, para el envio en el presente mes a este
AGN del primer Catalogo de disposicion documental.

» Oficio DG/430/2012 del 28 de junio de 2012, Archivo General de la Nacién, solicita la designacion o ratificacién del
responsable del area coordinadora de archivos.

» Oficio DG/845/2012 del 28 de noviembre de 2012, Archivo General de la Nacion, relativo al Resguardo de Paginas Web
Institucionales.

» Oficio DG/855/2012 del 5 de diciembre de 2012, Archivo General de la Nacidn, indica que de acuerdo con lo
establecido en el articulo 16 de la Ley Federal de Archivos se debera transferir los documentos con valor histérico al
AGN. :

* Oficio circular DG/393/2014 del 04 de agosto de 2014, Archivo General de |a Nacion, da a conocer la forma en que se
emitira el Dictamen de solicitud de baja documental.

* Oficio circular DG/394/2014 del 04 de agosto de 2014, Archivo General de la Nacion, da a conocer la forma en que se
emitira el Dictamen del Catalogo de disposicién documental.

e Oficio circular DG/0122/2015 del 26 de mayo de 2015, Archivo General de la Nacion, informa a las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal el calendario de recepcion de solicitudes de baja documental.

* Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales histéricos afectados por incendios, Archivo General de
la Nacion, sin fecha de publicacion.
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V. Metodologia de Elaboracién

Las acciones que sustentan el proceso de elaboracién y aplicacién del Catélogo responde a lo establecido en la legislacion y
demas disposiciones vigentes relativas a la organizacion y conservacién de los documentos y se basa principalmente en el
modelo proporcionado por el Archivo General de la Nacion (AGN) en el Instructivo para la elaboracién del Catélogo de
disposicién documental, y responde a la misma finalidad: ‘registrar en forma sistemaética los resultados del proceso de
identificacion y valoracién de las series documentales durante su “ciclo vital”.

Por lo anterior, la elaboracion del Catalogo se compone de cuatro etapas: identificacion, valoracién, regulacién y control, cada
una de las cuales comprendi6 la realizacién de tareas especificas que permitieron la conformacion de este instrumento
normativo para regular la politica de tratamiento documental del Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura.

Primera etapa. ldentificacién

Esta etapa consistié en la investigacion y analisis de las caracteristicas de los elementos esenciales que constituyen cada una
de las series documentales: la funcion, el sujeto productor y el documento de archivo.

A continuacion se describen las acciones que permitieron desarrollar la primera etapa que consistié en elaborar el Cuadro
general de clasificacion archivistica (Cuadro):

Las actividades de analisis e identificacion de las funciones, atribuciones, normatividad y procedimientos que ha realizado el
INAPESCA son las siguientes:

 ACTVIDAD  EVIDENCIA DOCUMENTAL
1 Se revisaron los antecedentes histéricos del instituto para | Manuales de organizacién vigente, manuales de
identificar los cambios juridicos del INAPESCA organizacion anterior y manual de procedimientos.
2 Se identificaron las atribuciones de cuando eran un Reglamento interior de SAGARPA

sep., 2018 Pagina 19 de 46



SAGARPA | '  Instituto®,

SECRETARIA IE AGRICULTURA, 3 NdCtG!}df o
CANADERIA, DESARROILC) RURAL de Pesca
PESCA ¥ ALIMENTAGION ¥ Acuacuitura
PESCA'Y ALIMENTACION

Coordinacién de Archivos

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL — INAPESCA

~ ACTIVIDAD
organismo desconcentrado
Se identificaron las funciones y atribuciones en base al | Estatuto y normatividad vigente aplicable.

Estatuto organico y Ia Ley General de Pesca y
Acuacultura Sustentable

EVIDENCIA DOCUMENTAL

3 Aprobacién del Cuadro de Clasificacion Documental el Archivo digital
dia 18 de octubre de 2017.

Segunda etapa. Valoracién

Consistid en el analisis Yy la determinacion de los valores primarios y secundarios de cada una de las series
documentales para fijar sus plazos conservacién, vigencia documental y destino final de las mismas.

Para llevar a cabo la valoracién documental se llevaron a cabo las siguientes actividades:

Reuniones de trabajo con el grupo interdisciplinario, conformado por representantes de las siguientes areas: Director Juridico
y Encargado de la Unidad de Transparencia, Subdireccién de Integracién, Coordinacion de Archivos, Subdireccion de
Informatica, Direcciones Generales Adjuntas de Investigacion y el Organo Interno de Control, para elaborar |as Fichas técnicas
de valoracion documental (Fichas) de todas las series documentales que conforman el Catalogo.

A continuacién se presentan las actividades realizada para llevar a cabo el proceso de valoracion:

ACTIVIDAD :  EVIDEDENCIA DOCUMENTAL
1 Primera Minuta de la conformacion del Grupo Archivo digital
Interdisciplinario de Valoracion Documental
2 Segunda Minuta de la reunion de trabajo del Grupo Archivo digital
Interdisciplinario y fichas técnicas de valoracion
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ACTIVIDAD | | EVIDEDENCIA DOCUMENTAL

sustantiva
Acta la Segunda Sesién Extraordinaria del Comité de Archivo digital
3 Transparencia donde se aprobé el Catalogo de
Disposicién Documental

Tercera etapa. Regulacion

Esta etapa consistio en la integracion del Catalogo del Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura, de acuerdo a los siguientes
apartados:

I.  Introduccion.
Il.  Objetivo general.
. Ambito de aplicacion.
V. Marco juridico.
V. Metodologia de elaboracion.
VL. Instructivo de uso.
VII.  Relacion de series documentales sefalando su valor documental, plazos de conservacion y técnica de seleccion.
VIIl.  Relacién de Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata

IX.  Hoja de cierre.

Cabe aclarar que, cada uno de los apartados fue descrito de acuerdo con lo establecido en el Instructivo para la elaboracién
del Catalogo de disposicién documental y el Oficio Circular DG/394/2014 del 04 de agosto de 2014,
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Cuarta etapa. Control
Esta Gltima fase consiste en aprobar, difundir y aplicar el Catalogo.
Esta etapa consiste en lo siguiente:
a) Presentar el Catalogo al Comité de Transparencia para su aprobacién.

b) Enviar, mediante oficio, el Catalogo al AGN, para su registro y validacion.

Instituio®
@ Pesca
Yy Acuacultura Z

- €) Una vez recibida la validacién del Catalogo, se publicara en el portal de internet institucional y se realizara su difusion
a través de platicas de sensibilizacién a la alta direccién y la imparticion de cursos de capacitacion a los responsables

de archivo de las unidades administrativas para su aplicacion y comprension.

El resultado de esta etapa es un instrumento normativo que permita regular de manera general y sistematica la politica de

tratamiento documental del Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura.

La mejora continua del Catélogo debe estar alineada a los cambios que sufra el sistema de control interno institucional.

sep., 2018
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VI. Instructivo de Uso

Todas las unidades administrativas del Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura aplicaran el Catalogo con la finalidad de
regular las series documentales que correspondan con sus funciones comunes o sustantivas.

Este apartado permite conocer cada elemento del Catalogo del Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura para asi facilitar su
comprension y aplicacién.

El presente Instructivo permite conocer cada elemento del Catélogo de (incluir nombre de Ia institucién), para asi facilitar su
comprension y aplicacion.

El presente Catalogo de Disposicién Documental, se constituye como el instrumento que les permita a los generadores de
documentos y de manera puntal a los responsables de los distintos archivos de tramite de (incluir nombre de la institucién),
contar con un instrumento que garantice la correcta clasificacién de expedientes, asi como un adecuado manejo de sus
archivos.

El Catalogo de Disposicion Documental que aqui se presenta, tiene el siguiente formato y consta de los siguientes elementos:
1. Fondo: conjunto de documentos producidos organicamente por el Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura

2. Seccion: cada una de las divisiones del fondo documental, basadas en las atribuciones del Instituto Nacional de Pesca
y Acuacultura de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

3. Niveles de clasificacién:

a) Serie: division de una seccion que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una
misma atribucién general integrados en expedientes de acuerdo a un asunto, actividad o tramite especifico.

b) Subserie: divisién de una serie documental.

¢) Expediente: unidad documental constituida por documentos de archivo, ordenados y relacionados por un mismo
asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados.
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Vigencia documental: corresponde a la valoracién primaria, en la que se especifican los valores primarios de la
documentacién, para poder establecer sus plazos de conservacién dentro del archivo de tramite y archivo de
concentracion.

a) Valor documental: condicién de los documentos gue les confiere caracteristicas administrativas, legales, fiscales o
contables en los archivos de tramite o concentracion. Estos valores se indican con una “X” en cada una de las
casillas correspondientes.

b) Plazos de conservacion: se establece, en nimero de afos, el tiempo que los documentos tendran que conservarse
en cada archivo.

* Archivo de tramite (AT).
» Archivo de concentracién (AC).
e Toftal. (AT + AC = Total de afios de conservacion)

Técnicas de seleccién (y/o Destino Final): procesos referentes a las acciones de disposicién final de los
documentos. A partir del proceso de valoracion, se especifica la conservacion o la eliminacion de éstos. Esto se indica
con una “X” en cada una de las casillas correspondientes:

Eliminacion: se sefalan los documentos susceptibles de ser eliminados definitivamente, los cuales se someteran a
valoracion y/o autorizacion del Archivo General de la Nacién (AGN).

Conservacion: se sefiala la documentacion susceptible de ser conservada permanentemente en su totalidad, la cual se
sometera a valoracién y/o validacién del AGN.

Muestreo: se sefiala la documentacion susceptible de ser conservada permanentemente mediante un proceso que
seleccione sélo una muestra del 10% que ameriten conservarse derivado de la importancia y relevancia la informacién
y/o del soporte. Dicho proceso se efectuara bajo algiin método que se haya establecido por el area productora: método
selectivo o cualitativo, sistematico (Cronoldgico, Geografico, Alfabético y Numérico), método aleatorio (al azar), entre
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otros. El método determinado por el area productora estd descrito en la ficha técnica de valoracion de la serie
documental que corresponde.

6. Observaciones: indica las observaciones que por su naturaleza no pueden ser consideradas dentro de los otros
rubros.

La base del Catalogo es el Cuadro, por consiguiente, tiene la misma estructura: fondo, seccién y series. Es por ello que el
presente instrumento servira para establecer la clasificacion archivistica de los expedientes que produce el Instituto Nacional
de Pesca y Acuacultura. Esto consiste en realizar un proceso de identificacion Yy agrupacion de expedientes homogéneos con
base en la estructura funcional de cada dependencia o entidad para asi saber quién produjo los documentos de archivo y bajo
qué funcién o actividad. El personal responsable de resguardar la produccién documental tendra un control eficiente sobre los
expedientes, ya que tendra la informacion a la mano y podra recuperarla rdpidamente sin la necesidad de revisar uno por uno
los expedientes que tiene bajo su custodia. Esta informacion debera plasmarse en la caratula del expediente tomando los
siguientes datos del presente Cuadro. (Verimagen 1y 2).
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(IMAGEN 1) Numero de

/ expediente

MX — INAPESCA - 1*-1C. 10/ 01 - 2015

Titulo dgbé‘{pe)iénte

it | etramentos furidicos consensuales (comvenios, bases y X 9 0 " X

” Se reakioard mucstreo cuablativ
de colaboracion, euerdos, ate) O e o

En el Catalogo se indica cuanto tiempo debe permanecer (plazos de conservacion) los expedientes en el archivo de tramite
(AT) y en el archivo de concentracion (AC), lo cual dependera, por una parte, de la conclusién del asunto o tramite, del valor
documental, asi como de la frecuencia de Ia consulta por parte de los servidores publicos de la unidad administrativa y por
otra, de las disposiciones legales que regulen los procesos y procedimientos institucionales. La suma de los plazos de
conservacion con base en los aspectos mencionados conforma la vigencia documental. (Ver imagen 2)
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(IMAGEN 2)

Instiluto’
Nacionat
dePesca” \o#

INSTITUTO NACIONAL DE PESCA
O Carivde

> MX: México

> INAPESCA: Instituto Nacional de Pesca

> 1*: Area Generadora

> Seccién: 8C

sy Serie: 8C.17

Subserie: (en su caso)

~a Namero de Expediente: Consecutivo por serie y
por afio.

Claalloaciin de la Informaciin

e ||| e [ e == Ny Afio de apertura: Afio del primer documento con el
Fache de Dexctasificacion

que se apertura el asunto o fecha de la apertura del
expediente.

Aevphacidn del poviodo e Resarve

Ubkackin Seica de! Expaionte v of Archive de Tramit

Y

Titulo de expediente: Nombre con el que identifica el
expediente,

Comlia y Presioan
i [
2. direians
[ 3. eV

En caso de ser necesario se abren expedientes
formando legajos

MX- INAPESCA-1*-8C17/01- 2015

instfuo)
Nacional\\ V.
fePesta” \J”

Titulo del expediente
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Instituto’}

Nacional Py

de Pesca

y Acuacuitura '

y MX- INAPESCA- 1*- 4C.3/ 01- 2015
Instituto’

Nacional v 1 i
o ponal % Titulo del expediente

SECCION
SERIE

EXPEDIENTE

4C. RECURSOS HUMANOS

4C.3. Expediente Unico de personal
2015

En el Catalogo se indica cuanto tiempo debe permanecer (plazos de conservacion) los expedientes en el archivo de tramite
(AT) y en el archivo de concentracién (AC), lo cual dependera, por una parte, de la conclusién del asunto o tramite, del valor
documental, asf como de la frecuencia de la consuita por parte de los servidores publicos de la unidad administrativa y por

otra, de las disposiciones legales que regulen los procesos y procedimientos in
conservacion con base en los aspectos mencionados conforma la vigencia doc
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Instituto’,
Nacional

de P_escw

¥ Acuacuitura '

(IMAGEN 3)
rouoo: 7
Barie l\l
FECCION:

1C - Legisht

ci0 rlm::ﬁ n’;i;:‘”.‘m?h’“‘% {conrenion, bases « x z/ 10 x S¢ realivard muestreo caltutivo
el
A L IC AT AC Total
1C - Legislacion )
X X 2 10 >

Por lo anterior, el Catalogo poesibilitara la transferencia
archivo de tramite al de concentracion y destino fi
bien, la baja documental, evitando la acumulacién
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primaria (traslado controlado y sistematico) de los expedientes del
nal de los mismos, es decir, la transferencia secundaria al archivo histérico o
de documentos en los archivos.
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VII. Relacion de Grupos Documentales
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Mireles Vigeacias Docwmental Tienicas de seleccian
: Yalor Documestal
Miveles de chisificacida Plazos de conserracidn
Serie Elimisacide | Conservaciéa | Muestreo
A L FiC AT AC Total
SECCION: | 1C - Lagistaciba
|
Instrementoz juidicos consensusles [convesios bazes | ‘ -
1G4 I
o de coliboradiin achendin £t} : % X 2 0 73 Serealizaed muestreo cuslitstive
secciin: | 2C - Aswatos Juridicos
|
ZC5 | Actuscionas y representscionss on mataria legal | x X 3 W i2 & podrin dur de baju poderes revocudos
206 | Asishencia, consalks p azesonin: 4 X 2 1 3
iCa |
Juickos eontrs |y depehdoitis | I X 2 1] 12 Foresizand mecstren cuslitiive
203 | Juicios de b dependencia X X 3 ] 2 S realizard mucstieo cushitativg
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Mivalas de chusificnciéa Seefumitint ] Shgasts cubevets | e i
e A L Jere| ar | ac | Teww
FECCION: IC - Pragiimscion, Drganizaciin g Presupucstscion
e Programas ¥ propectad ch milons de programacian X 2 i &
Rl | Programs sl da imwercioanss % x 2 ] 3
ICE Reglatre programieles 4 pispactos eopecinles w b 4 2 i I3
IET Progrumes aparative: snushic X x 2 1 3 - 4
fl=R L] Osetgman bicnice de ertracturas x 2 4 & X
cn Integrauchin g diotuminacion de manuales de organlzscibe X X 1 2 3 Lo reslioerd meestres cishitstive
o ::::;::':: ;:r;::rt:;:m‘l P S——— X = 1 2 7 Fe rewlizard mscatreo cusiitative
IC15 Derconcestraciin de lmacions: x 2 1 3
3C.18 Descentrakizacion x 2 1 3
ACAN Asndlezic linanciars g presupuesrsl b4 x 2 1 3
= ] Evaluachin y centiol el sjorsicio pra sopuastal X X 2 5 i
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Sivides do chaificesiin : _ Eliminacibs | Conservacitn |Muestres
i 3 A L FiC AT AC Total |

SECCIHOM: AC - Recwrsos Hemanos

—_—

ac.2 Programas ¥ propectos b maboris de recursos humshss x 2 B [] b 4

b

AC3 Expadiente inico de persansl x X 2 26 30 x Fo reslizaed mucstreo cualitative
e

iy Flagistro y contral de pussios y plasas X 5 1 [ ®
T —

S conzervarinlag hetas ded pegoe de

icy Mémisa de page de persossl - 4 i H 18 20 X personsl pars compeobacifn fizeal p
T laborad

=L Fleclmsmisnto y seleccidn de personsl x 3 3 & X
e

icr Idemtifieseibn p acreditacin de perasasl x F 3 5 4
—_—

ics 1_:c-|m ->|_4¢ seretaners [vacuciones, deseshass y licencias, w 2 10 1 ¥

incapaciduadas, cie.)

—_—

icy Estimulos g recompansas % 2 3 5 x
e —

El laforme Final del procasze de

i Evaluacionss ¥ promecionas o o 2 . " prme::;;::ﬁ;?;:ﬂ::::::ﬁm“
| indefinidament
| A Pro-ductimidad en cl trabaje X 2 o 12 x
e
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' A EELBRL A [ S BT R DE LA NACION |
acu Evaluacion del desempedio 4 2 i[i] 12 x vm
Ailiaciones o nstitgte de Sagurided y Servicios Focinles de
4C b ¥
s ke Trabajadores del Estode X * 2 2 4 A
4T C.ou;gr de progtaciones an maberia econbmicn [FONAC, % 2 & = 2
Fistema de Ahorre pars ol Retire, Seguroc, ete)
iCts Pragesma derethns volumtario * 2 0 =3 x
401 | Becus * g 2 5 ®
4020 “&hl:iqn_r::l laborsles [comisione: mintad, sindscate nacionsd
de wabajsdaras o carvicio deol estade, condichones labarales) * 2 L L =
) Farvicios sodales y cubturales ¥ do 2eguridad e higiene en el
A wabado X 2 5 T x
AC. Capacitacién contirun § dassrrells profesional del personal
" d4 las Sress sdminisbratives & 2 3 L K
4C 23 Servicio soviil de dacna sdminastrativas x 2 a H X
AC 24 Curriculy de parzaonal k4 1 1 F x
4025 | Comso de pazonsl -+ 2 2 4 X
4026 Expediciin du constancias y credenciales x 2 3 3 X
AC 57 Coordinagiés liboral con organizmes dezcamtralizsdos v % & o " ¥
parsgstnisles
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sECCHIN: SC - Recurses Financieros v 1 . ‘ I' '

ey ::,:’;;:;:g ::’:::L:-:t:ﬂhrﬂiﬂhﬂ{f:ﬂll:ﬁﬁ finandiaros y % F 3 5 %

EC.O Gactor ¢ egiaior por partids preiupuactal x x 2 2 5 x

sCA Ingrezos x % 2 i L] x

S5 Libras cominbles x k] 2 3 L] X

TC M0 Fihsheiamit e a1Ear id X X 2 3 - x

oTn Erquemas de financinmionto X x -1 T 12 x

SCi2 Azigracion g optimizecitn de recurzos financicros x 5 T 2 i

SC1 Crédite: cowcedidos x 4 F | 5 x

ST Cwantas pot lgquidar cartiticadas = = F] a8 iz x T realizar messtres crativo
B4 | Gasta corviawte kS x ] 4 L] = L reslizurd mutatres cualitstive
S04 2 | Gaste de inversidn = x 2 -] 12 x Ba reslis s musetfes cualitstive
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e Mivales de clusificaciée e : l'*_l-i‘“"-—ﬂ'-_ EBmienatie | Comsirvetiin | Messtrss
A L Fi: AT AT Tatsl
L Trassbarancin: do proswpusits x 5 T 12 x
SC 6 Aqpliacones del procupascte k4 ] T 1z x
SCAT Regastro y controd du polins da sgraser = X 2 & i b
5C18 Registre y contrel de pblicy de ingresss = = z L] 10 X
SC.EY P &by de disrso x x F & 10 x
L {=t3] Garsati aa, Huszas g dapdaine: = x a ¥ & .
sCa2 Comtal de cheques b £ H 3 g %
1=k Concilicmoncs X x 2 X 5 X
024 Estydos fnandisres X X 2 ] 5 kS T panlicard mwestreo cualnating
.25 Aurilisses de coentus x 2 F L] x
526 Estade del gjerclo del presupeesio ® x 3 3 ] X
=51 4 Fonde retstorie [ravebanc] E = 2 3 5 X
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Hiwalaz VYigescis Docemastsl Ticmicar de salaccidn
Miveles de clusificucibe bhera : Plazos da --—-n-li-
Sacla Eliminscién | Conzarracién |Meustreo
A L FiC | AT AT Tatal
sECCIin: BC - Recarsas Materinles
cs. |Sovmmrpnrosesan oot | 2 | 2 | e .
GC.4 Adgmzicionar X X F 0 12 x
B4 Licitncidn piblica X X 2 L] =2 X
BC 42| Invitscidn o cunhde menog e parsonas X X F it =2 x
B0 3| Adjudicscidn diracts = = 4 L] 12 X
LCE f::::::' inconformidudes y cowcilizciones derivados de w . 3 10 2 %
EC.T Jeguos y Fianzas X X 3 0 12 x Se pealizard muestreo cualitative
G0 Calidud en materin de obrvd, conservachia y equipamiests x 4 2 4 x
&L, 12 Agesoni s téchity oa muteris do obey pibles ® 2 2 4 k4
L Congerracion y mankonimianto da by infrosctruckurs Fiescs 4 L4 2 5 T x
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iﬂﬂ“ Registia de pravecdorsd y contististas X 2 3 5 X
2= Artendumiantos ® x 2 10 12 X
_mﬂ Iuventario y control de blenes muebles % 4 2 4 & x Fo rpallzwrd musctroo cedmative
L= Ivvantarie Fizice & Bianes innmsbles £ X 2 8 L] x Su reaivasd muestreo omlitytive
BCE | Abmacenamicnto, control y distribaciés de blenes muckiea X @ 2 4 X
8021 | Cantrel de enlidad dd Bienes o mavmes x 2 2 4 X
6022 | Caomtrely cegumicito de obias debacianes X 2 10 3 %
6C.23 m' sboomitis do ydquisiconcs, airendumienca y % 2 3 5 x
.scm Camitd de ensgenacion de biuwes meebbes ¢ inmucbd % 2 3 L x
625 Comité de obra piblica X i 3 - X
L e e T s T P L e e A [ R R e A e e P o T T T e A i A S Lo T P e e )
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de etasificacidn : Sptiasing conservacibe ; e ; ;

d prtdon oo : - _'h“"h SRRt | ElimisaciSa | Gesservacidn | Mucatree |
S i A I EL Im At | ac | Tewm i '
SECCI0N: TG - Servicios Goncrales
w2 Programad § progectos oh muteriy de servichos ganiabes X 2 & L] x
L=t Servicies bisicos [eaangis slécuien, ngus, predial, ste) x 3 ] 1 ¥
=81 Gervicior do gogurided y viglancia X = . 2 ] -4
bt Serrichos de lvaadarin, limgisza, higiows y Fumiguebin X 3 2 5 x
ok ] Servicies da transportaciie b4 3 3 5 x
=] Servicho postd x 3 & ] x
TC.K Farvicios e spechlizados de mensajunis ¥ 3 2 H x
f iR 1] Pankonimickta, consereacisn « ihitalsclia de mobiliaric x 3 2 5 x

st chimicnto, wn:l':f\'i\'.!élh L3 .ii-'.*lﬁ'i‘al i Sup e
TCw chmpao x 3 2 3 %
=R k] Control de parqus veli oular X 2 1 3 x

| TG Contrel de combusrible b 2 1 3 X

— S
TC.4 Protecciam civil X x 2 1 3 o reshesth mucatres owalitative
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. Hiveles Vigeacis Doeumental Téeslens de seleccin
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 |Wiweles da chsificacibn ”"-n'_ _‘_-. et Plazes da cosservacibn Elimisscién
P e e -
5 A L FIC | AT AT Tetal
SECCION: BC - Tecaolagias § Servicios de hu Informacidns
b
BC A Saguided infermiilen X i 1 3
]
BN Dhessrrollo da sistamss X X 2 1 ¥ X Se realears mucstres oualititive
aC 16 Admisizerncbn g servicos dearchive X 2 3 5
k
&CAT v traceon i darviiens de Correspondencis X € 2 i
aci Instrumventos de consulty X x 2 T 3 X
§
sECCIiN- SC - Commmicacion Sacial
i
aC3 Publicacionss ¢ Mmpreass instirecionales X 2 1 3 X Le raalizurd mucstres suslnative
[ ]
aC4 Feluterial maltimedia X 2 1 3 X S& reslizurd mucstres oualitative
acs Pablicidad mtituciond X 2 1 3 x S resheaid Ricics cunlivative
aci4 Anog p aventos eficinle x 2 1 3 X Se reshizard mudetiee owalitstves
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| Mivabes 4o chasificaciée | oter Dol | et de cemsarratitn | o ] i :
i o ' Al |re| o | ac | rem ; ;
SECCION: 10C - Control de Actividades Piblicas
103 Anditersz x x 2 w0 12 x e renlanrt musatics cushtative
L=t Paurticipaatas on Comitic x 2 2 4 X S renlizard mvestres cvalative
WO 8 Freguedambsntos de informacios § depandendias y entidades x 2 10 12 X
MG | Declrcianas puimanishes % x H H T X S redinrd masatres owshistive
0neas Entiega=recepeibn b x 2 L] T x Be reslizerd muestren cuslitstive
10C06 | Libros blancos x 2 2 4 %
SECCHIN: EC - Plaseseiba, laformaciSe, Evalascida § Paliticas
Hod Programas y propecto: ob materis de isformaciin p evaluaciée X & & B x
nes Programaz y progectos on materia de politicas X 2 L] 8 X
ney Programa: 3 mediso plaze X F4 [ El x
.2 Ciptacios, produccios y difusios de b informocitn estadizticn x 2 2 i X G4 Fethaard Pciling cusBlative
1814 Gaips isdarinstituceonal de informadin [camitis) X 2 3 5 ¥
Lo ] Iaforme de hbores X 2 3 5 X
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| SECCION 12C -Transparencis y Acceso 3 la Informacidn

2G5 | Comid de informaciéa x x 2 © 12 Se reslicars maestreo crliativ
BCE Solicitedes de acceso a lainformacidn x X 2 n 2 S realizard mucstres cuslititive
BCT | Portad de branzpureasia X % F 2 5 e realizsed muestren cuslitative
2CE | Chsificaciéa de mfarmation reserrad X X 2 3 5 Se realizard muestreo omlitative
2CS | Chsificecdn de mfornasidn cofidancisl x X 2 3 5 $e realizard messtren cuslitstms
12000 | Siskems de dutos personsles 4 X 2 5 5 e reslizad musstreo cunlitative
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Niveles Vigencia Documental Técnicas de seleccidn
i - _ Valor Documental Plazos de
- Setie - ; | consewacin | Eliminacitn | Consetvacion
| ; Al L |FIC| AT | AC | Total |
SECCION: 15 - Gobiemo
151 Junita de Gobleno " (1] 2 2 " I
SECCION: 25 - Fomento de la investigacion cientifica y tecnoldgica en materia acuicola y pesquera !
Participar en la elsbotstidn de nommas oficiales W . [
51 icanas en mateiia de pesca y scudcultura X F 3 5 X Serealizaramuestren cualitativo |
|
Programas y proyectos de investigacion cientificay [
o tecnoldgica en Mmatetia acuicolay pesquera X 2 . e N
|
53 Evaluacidn y manejo X Z 10 [ X
254 Estudic socioscondmico H 2 ] 2 b l
256 Teenolog a de capturs ] 2 0 12 b
Cambio Climitico y medidas de regulacion del
2585 Impacto amblental ® 2 1 12 b1 \
257 Biologia repraductiva X 2 1a 12 x
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Hiveles VYigeacis Decumental Tienicas de sebeccibn
Wireles de clasificacide Plazos de conservacide |
A L Fic | AT AC | Tomal
255 Participacicn ex b capacitycion 3 sector pesquero y scuicoly x 2 10 12 x
283 Desurofio Teenaldgico X 2 0 17 %
| 2500 Opinione y dictdmenes becnicns poguere: § voicolas X H 10 12 X
L L 5
st 1 !.'.\b-:-a-r-r:.duﬂ: wbordo on by embancacionss o en lug % 2 % 12 ¥
instalacicmes PEqQuUeras
2512 Refugios Pecqueros x 2 10 2 %
2513 Bages du dutos y sistemas de informacidn x 2 ] 2 x
254 Programss do sabsidios x X x 2 10 12 x
Reed Macional de Informaciin o Investigacidn en Peseuy
2818 i s X X % 2 10 12 X
259 Actwlizacién de la Carts Macional Peogeess y Acuicoh X 2 10 12 X
25n Planes de mascjo peosquers p soucola x 2 0 12 %
Actusizacidn del libro de “Suznentabiiidsd y Pecca
. Responnible on Minge™ " . n i .
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Vill. Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata ARCHIVO GENERAL
En este apartado se hace referencia a los documentos de comprobacién administrativa inmediata, qu Nﬂtiles
pero que requieren de un tratamiento distinto a los documentos de archivo. Estos documentos son cread or las

instituciones o individuos en el curso de tramites administrativos o ejecutivos. Generalmente son producidos en forma natural
en funcion de una actividad administrativa, carecen de valores contables, fiscal, legal o histéricos y no deben de ser
transferidos al archivo de concentracion, la eliminacién debe de hacerse en los archivos de tramite mediante un acta de
hechos de baja de documentacion administraba inmediata debidamente firmada por el Titular del area, el responsable de la
documentacion y el Representante del Organo Interno de Control.

Por lo que, se presenta a continuacion el listado general de dichos documentos indicando su vigencia con base en su utilidad.

Listado de Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata:

¥ VIGENCIA
5 P
NUM TIPOLOGIA DOCUMENTAL Koasiiicradasin TIPO DE REPRODUCCION

Formatos de comprobantes de guizs de envies nacionales - y

1 : 1 afio Original y copia
e internacionales

2 Formato de préstamo de vehiculos 1 afio Original y copia |
Formato de servicios de telecomunicaciones (mesa de - - : |

3 1 afio Original y copia -
ayuda)

4 Formato de servicios generales (mesa de ayuda) 1 afic Original y copia
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ibr regist & visitantes, ortes, libretas & i :
5 Ll.h,ﬂ e regis Pn 5 : i Y 1 afio Original y copia
bitacoras de vigilancia
6 Listado impresos del contral de turnos 1 afio Original y copia
7 Listado de controles de correspondencia 1 afo Original y copia
Copias fotostaticas de Minutarios de oficios enviados,
volates de control de gestion, escritos libres, notas N ) i
B8 . . L : 1 afio Copias fotostaticas
informativas, felicitaciones, atentas notas y circulares (por
drea o general)
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X. Hoja de Cierre

El presente Catalogo de disposicion documental consta de 14 secciones (12 comunes y 2 sustantivas), 138 series
documentales y 5 subseries, mismas que establecen su valor documental, su vigencia documental o plazos de conservacion y

técnicas de seleccion de destino final.

Subdirector de Recursos Materiales y
dad de Transparencia Responsable del Area Coordinadora
de Archivos
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